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1. OLA TESOURINHOS,

Sou a CLEO e CLEO-Ledao Marciele Silveira
Ramos, associada ao LEO e Lions Clube Itaqui,
tenho 25 anos e sou engenheira civil. Fago parte do
movimento ha 10 anos, desde 2014, ja assumi
varios cargos como Diretora de Campanhas,
Tesouraria e Preparacdo de Liderangas, nestes
cargos ganhei destaqgue em Campanhas e
Preparagao de Liderangas. Nesse AL serei Primeira
Tesoureira do Distrito LEO LD-4. Espero que
fagamos um AL lindo e de muito aprendizado, nos
chamem para tirar duvidas ou conversar!

Sou 0 CLEO e CLEO-Leao Alisson Goulart Coffi,
associado ao LEO e Lions Clube Itaqui, tenho 27
anos e sou advogado. Estou no movimento desde
2017 e ja assumi diversos cargos, passando pela
presidéncia, diretoria de campanhas, diretoria de
preparagdao de liderangas e, inclusive, pela
tesouraria (duas vezes). No Distrito LEO LD-4 ja
assumi as Coordenadorias de Estatutos e
Regulamentos, no AL 2020/2021, e Preparagao de
Liderancas, no AL 2022/2023. No Distrito Multiplo
LEO LD assumi a Assessoria de Estatutos e
Regulamentos no AL 2022/2023. Fui Tesoureiro
Exceléncia do Distrito LEO LD-4 nos ALs 2020/2021
e 2022/2023, e a Tesouraria € um dos cargos que
mais amo no movimento. Neste AL serei o Segundo
Tesoureiro do Distrito LEO L D-4.
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2. MENSAGEM DE BOAS-VINDAS

Queridos Tesoureiros!

Assumir a tesouraria do clube requer coragem e dedicagdo, entdo, desde ja
gostariamos de parabenizar vocés por assumirem esse compromisso frente aos
seus clubes.

Nosso principal objetivo enquanto Tesoureiros Distritais € deixar o AL leve e
tranquilo para todos. Sendo assim, organizamos nossos materiais pensando em
facilitar a vida de vocés e também a nossa (na hora de realizar as corregdes kkkk).
Qualquer davida que vocés tenham, nao hesitem em nos acionar, estamos aqui para
prestar esse auxilio para vocés da melhor forma. Ndo fiquem com duvidas, nos
questionem!!!

Um bom tesoureiro se faz com organizagao, dedicacao e responsabilidade. A partir
de agora vocés integram a Diretoria Principal de seus clubes, portanto, ajam
conforme a responsabilidade do cargo que vocés ocupam. O clube espera isso de
VOCés.

Tenho certeza que juntos faremos um AL incrivel, de muito aprendizado, amizade,
unido, empatia, forga, organizacdo e dedicacdo. Além do trabalho, queremos nos
tornar amigos de vocés, afinal, LEO Clube é amor, amizade e companheirismo.
Juntos somos mais fortes, o Distrito LEO LD-4 é grandioso e fantastico em sua
esséncia, queremos fortalecer os vinculos com vocés e ao mesmo tempo que
ensinar, também aprender.

Esse manual servird como base para auxilia-los em relagao aos relatérios e demais
documentos da pasta, porém, caso necessario podem nos solicitar que atendemos
VOCcés com 0 maior prazer.

Leoisticamente, Marci e Alisson! <3
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3. RESPONSABILIDADES DA TESOURARIA

A tesouraria é a pasta responsavel por lidar com as finangas do clube e toda sua
movimentag&do. Portanto, cabe a vocés, tesoureiros, cuidar, controlar, organizar e
zelar pelo bom funcionamento financeiro de suas jaulas.

FUNICOES DA

Responsavel pela organizagao financeira do clube;

Dever de enviar os relatérios da tesouraria dentro do prazo estipulado pela

tesouraria distrital;

Responsavel pelo pagamento das taxas distritais em dia;

Dever de prestar contas de maneira transparente e detalhada ao clube sobre

0os gastos com campanhas, projetos e afins, sempre com notas fiscais ou

recibos emitidos pela tesouraria;

Dever de controlar as finangas do clube de boa-fé;

Cobrar mensalidades, ndo deixando que os companheiros acumulem dividas;

Estar presente nas Reunides do Conselho Distrital e na comissdo de

finangas, para conferéncia e aprovagao dos relatorios distritais e de eventos;
e Sempre informar a situagao financeira do clube a jaula em todas as reunides,

bem como ao Lions Clube Patrocinador;

Dar o exemplo, ou seja, manter-se em dia com a tesouraria do seu clube;

Ser assiduo em reunides e atividades do clube.

IMPORTANTE!

Para que os associados de um LEO Clube e o préprio clube possam desfrutar de
seus direitos frente ao Distrito LEO LD-4 e a Distrito Multiplo LEO LD, o clube deve
estar em dia com a Secretaria e a Tesouraria Distrital, ou seja, vocés tém grande
importancia e total responsabilidade quanto a isso.
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4. RELATORIOS

O Relatério Trimestral de Movimentacao Financeira dos Clubes do Distrito LEO LD-4
baseia-se no envio da Planilha em Excel. Esta planilha deve conter o Livro Caixa
com o0s arquivos de comprovantes de despesas e receitas, o Balancete, o Controle
de Mensalidades e o Documento de Prestagao de Contas para o Lions Patrocinador,
todos por e-mail.

Observagao: Esse arquivo de Excel deve ser utilizado apenas no computador, ndo
utilize no drive, por exemplo. Em virtude de utilizarem hiperlinks, € necessario que
esteja salvo em uma mesma pasta, sem alteragées dos caminhos.

4.1 Dados Iniciais

Na aba de Dados Iniciais vocé devera preencher os dados do seu clube e os valores
de Saldo Inicial. Além disso, todas as datas e contatos da Tesouraria Distrital estao
descritos para que vocé possa se organizar durante o AL.

FRONTEIRAS

ENTREGAS DE RELATORIOS
18 Trimestre - 01/10/2024.
28 Trimestre - 03/01/2025.

22 opgo de pagamento (R$ 15,00):

12 Parcela (RS 7,50 por associado) - até 06 de setembro de 2024.

SALDO INICIAL ADMINISTRATIVO _ [R3/0,00 22 Parcela (RS 7,50 por associado) - até 06 de marco de 2025.

32 Trimestre - 01/04/2025.
42 Trimestre - 01/06/2025.

NOME DO CLUBE LEO Clube | PAGAMENTO TAXA DISTRITO LEO LD-4
CLEO e CLEO-Ledo Marciele R:
€ eso Marciele Ramos 12 parcela (RS 17,50 por associado) - até 06 de setembro de 2024.
NOME DO PRESIDENTE e | 2aSci2 002 22 parcela (R$ 17,50 por associado) - até 06 de margo de 2025.
CLEO e CLEO-Ledo Alisson Goulart Coffi Taxa Complementar 22 RTMA (RS 35,00 por associado) - 06 de marco de 2025.
NOME DO TESOUREIRO CLEO | 55 99927-8910
) PAGAMENTO TAXA DISTRITO MULTIPLO LEO LD

NOME DO SEGUNDO TESOUREIRO | CLEQ | tesouraria@leoldd.org 12 opeio de pagamento (RS 13,00):

Avista (RS 13,00 por associado) - até 06 de setembro de 2024,
NOME DO CONSELHEIRQ cL |

SALDO INICIAL CAMPANHAS R$ 0,00 Taxa Complementar 22 RTMA (R$ 13,00 por associado) - 06 de marco de 2025.

4.2 Livro Caixa

No Livro Caixa serdo langadas todas as movimentacdes financeiras, receitas e
despesas. Os langamentos deverao ser feitos de forma cronoldgica, classificando-os
em “Administrativo” ou “Campanhas”, descricdo da verba, valor e entao,
acrescentado o numero do comprovante. Também devera ser anexado o
comprovante, através de hiperlink.
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Para anexar o hiperlink vocé devera criar uma pasta no seu computador, com o
nome “Comprovantes” e nela salvar os arquivos dos comprovantes, descritos pelo
numero do comprovante. Entao, no Livro Caixa vocé devera adicionar o respectivo
comprovante, clicando no numero do comprovante ja adicionado. Nao mude o local
da pasta, ou 0 nome, pois isso causara erro € nao sera possivel abrir o hiperlink
anexado posteriormente.

DISTRITO LEO LD4

Observagédo: Capriche na escrita da descrigdo! Preferencialmente escreva de forma
padrdo, como os exemplos abaixo, isso facilitara quando vocé precisar preencher o
Balancete, e também facilitara a nossa corregéo.

EM FRONTEIRAS

1. Como vocé pode ver, o saldo inicial ja esta preenchido, com base nos valores langados nos Dados Iniciais. SALDO INICIAL RS
2. Crie uma pasta do Trimestre em seu computador e dentro dela uma pasta de Comprovantes e seu respectivos nimeros.
3. Digite 0 niimero do comprovante em N2 Comprovante, e entdo clique com o bot&o direito sobre e selecione Hiperlink. Total Crédito Total Débito Saldo Atual
4. Apos adicionar os hiperlinks, ndo mude mais o local, o nome da pasta, ou 0 nome dos comprovantes, pois dard erro.
P
Data Fundo Descrigdo Crédito Débito Saldo N2 Comprovante
01/07/2024  Administrativo ~ Pagamento Taxa Distrito LEO LD-4 RS
01/07/2024  Administrativo  Pagamento Taxa Distrito Muiltiplo LEO LD RS
01/07/2024  Administrativo ~ Recebimento Mensalidade CLEO Alisson Coffi - 07/2024 RS
01/07/2024  Administrativo  Recebimento Mensalidade CLEQ Marciele Ramos - 07/2024 RS
01/07/2024 Campanhas Supermercado do Jodo - Compra de bombons para campanha "Um bombom por um abrago” RS
01/07/2024  Administrativa ~ Venda de Pins LEO Clube Itaqui - 12 Trimestre RS
R$
R$

4.3 Balancete

O Balancete é um demonstrativo que relaciona os saldos das contas. E assim,
permite estabelecer um resumo basico do Livro Caixa. O Balancete devera ser
preenchido conforme os langamentos do Livro Caixa, e entdo, devera ser impresso e
assinado pelo Tesoureiro, Presidente e Conselheiro do Clube. Posteriormente,
também deve ter uma copia entregue ao Lions Clube Patrocinador.
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FUNDO ADMINISTRATIVO FUNDO DE CAMPANHAS

Total do Fundo Administrative RS - Total do Fundo de Campanhas RS
SALDO ADMINISTRATIVO RS
SALDO CAMPANHAS RS
SALDO TOTAL RS
CLEO (colocar nome) CLEO (colocar nome) CL (colocar nome)
PRESIDENTE TESOUREIRO CONSELHEIRO

4.4 Controle de Mensalidades

Na aba de Controle de Mensalidades vocé devera preencher separadamente
associados e associados foraneos. Para os associados, vocé preenchera o numero
total de associados, e entdo, os periodos de atrasos, se houverem. Quanto aos
associados foraneos, sabemos que parte dos clubes ndo cobra mensalidade,
apenas as taxas, entdo pedimos apenas que preencham se houver atrasos,
independente do periodo, ou entdo que deixem zerado. O restante sera calculado
automaticamente.

1. Inicie informando quantos asseciades e quantos associados fordneos o seu Clube pessui.
2. Informe o ndmero de associados em atraso nos periodos de tempo descritos.
Associados em dia com as mensalidades 3. Informe o niimero de associados foréneos em atraso.

4. Os associados e associados foraneos em dia com as i serdo

Associados em atraso com as mensalidades

Observaggo: Sabendo que alguns Clubes ndo cobram mensalidades de associados fordneos, apenas as
taxas, fizemos a tabela de forma separada, entio caso o seu Clube seja um desses casos que ndo cobra,
vocé ndo precisa preencher a tabela de associados fordneos, apenas colocar 0.

em atraso a mais de 1 ano ‘ RESULTADO
Associados em Dia 100%
| ‘ Associados em Atraso 0%
Foréneos em dia com as mensalidades Associados Fordneos em Dia 100%
Foréneos em atraso com as mensalidades Associados Fordneos em Atraso 0%
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4.5 Prestacao de Contas para o Lions

Todos os trimestres, ou quando for requisitado, vocés deverdo entregar ao Lions
Patrocinador uma cépia do Balancete Trimestral para a apreciagédo da jaula. Apos a
entrega, o Balancete devera ser assinado pelo Presidente do Lions Clube,
digitalizado e enviado juntamente com o relatorio trimestral.

DISTRITO
LEOL D4

DISTRITO LEO LD4

Cidade, __ de de 2024.

Ao Lions Clube

O LEO Clube vem, respeitosamente, prestar contas da movimentag&o financeira do 12 Trimestre do
AL 2024/2025 para o Lions Clube conforme Balancete Trimestral, o qual segue abaixo para
apreciagdo desta jaula de Lions e se encontra assinado pelo Cc lheiro LEO, CL

Sendo o que tinha para o momento, aproveitamos a oportunidade para renovar nossos protestos de estima e

aprego.
BALANCETE TRIMESTRAL
SALDO ANTERIOR RS
TOTAL DE RECEITAS RS
TOTAL DE DESPESAS RS
SALDO FINAL RS
CLEO (colocar nome) CLEO (colocar nome)
PRESIDENTE TESOUREIRO

CL (colocar nome)
PRESIDENTE LIONS CLUBE
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4.6 Prazos para envio dos Relatérios

Os Relatérios Trimestrais de Movimentagao Financeira dos Clubes do Distrito LEO
LD-4 devem ser enviados até os seguintes prazos, caso contrario o clube estara
inadimplente junto ao Distrito LEO LD-4:

ENTREGAS DE RELATORIOS:

1° TRIMESTRE: 01/10/2024

2° TRIMESTRE: 03/01/2025
3° TRIMESTRE: 01/04/2025
4° TRIMESTRE: 01/06/2025

4.7 Como enviar os Relatoérios

Para enviar os relatorios vocés deverao criar uma pasta, preferencialmente com o
nome “LEO Clube - Tesouraria 1° Trimestre”, e enviar 4 arquivos
compactados, 0s quais serao:

| = | LEO Clube Itagui - Tesouraria 1° Trimestre

Inicio Compartilhar Exibir
* — & Recortar \;:I x I % Novo item ~ &g Abrir Bﬂ Selecionar tudao

W Copiar caminho ﬂ Facil acesso ™ Editar 55 Limpar selegdo

Fixar no Copiar Colar = Mover Copiar = Excluir Renomear — Nova Propriedades
Acesso rapido 2 El Colar atalho para pa?a - pasta B - @ Histérico EFI Inverter selegio
Area de Transferéncia Qrganizar Novo Abrir Selecionar
T > LEO Clube ltaqui - Tesouraria 1° Trimestre
~
Nome Status Data de modificacio Tipo Tamanho
> 3k Acesso répido
Comprovantes © 12/07/2024 16:47 Pasta de arquivos
> @ OneDrive - Personal Balancete Trimestral - 1° Trimestre ASSINADO @] 12/07/2024 17:24 Microsoft Edge PD... 155 KB
~ 8 Este Computador Prestagdo de Contas ao Lions - 1° Trimestre ASSINADO © 12/07/2024 17:26 Microsoft Edge PD... 151 KB
Relatdrio Tesouraria - 1° Trimestre © 12/07/2024 16:43 Planilha do Micros... 1216 KB

> [ Area de Trabalho
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Esta pasta devera ser compactada, e entdo, esse arquivo enviado para o e-mail da
tesouraria.

DISTRITO LEO LD4

= | LEO Clube Itaqui - Tesouraria

T inicio Compartilhar ~ Exibir [}
B O = 3 gme o oa
W 7 Faci | i
Fixarno  Copiar Colar = Renom Propriedades
Acesso rapido 0] past: M Histe
Area de Transferéncia N Abi
« v 4 | > EsteComputador > Documentos > LEO Clube Itaqui - Tesouraria v O | Pesquisar em LEO Clube Itaqui - Tesouraria »
Nome Status ALy
# Acesso rapido Abrir em nova janela
LEO Clube Itaqui - Tesouraria 1° Trimestre @ )
@ OneDrive - Personal Fixar no Acesso rapido
@ Compartilhar
% Este Computador
. Copiar Link
I Area de Trabalho
Document itos.
& Downloads
=] Imagens
b Musicas N
B Objetos 3D
Vid
{8 videos e
& Acer (C) >
& Rede >
BB Adicionar para o arquivo...
£3 Adicionar para "LEO Clube Itaqui - Tesouraria 1° Trimestre.rar”
Enviar para >
Recortar
Copiar
Colar
Criar atalho
Excluir
Renomear
fitem  1item selecionado  Disponivel neste dispositivo Propriedades [i=H=

4.8 Para onde enviar os Relatoérios

Os Relatdérios devem ser enviados para o e-mail da tesouraria, com titulo padrao de
“LEO Clube - Relatdrio Tesouraria 1° Trimestre”, e assim sucessivamente.

EMIAILS
tesouraric@lesiciherg

5. TAXAS DISTRITAIS

As Taxas Distritais sdo valores que cada LEO Clube paga ao Distrito LEO LD-4 e ao
Distrito Multiplo LEO LD anualmente. Sao com as Taxas Distritais que o Distrito LEO
LD-4 e o Distrito Multiplo LEO LD podem funcionar, pois revertem esses recursos em
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beneficio aos proprios clubes, como por exemplo, a realizagao do Conexao, eventos,
premiacgdes, desenvolvimento de materiais, eventuais visitas a serem realizadas,
entre outros.

DISTRITO LEO LD4

5.1 Taxa do Distrito LEO LD-4

O Regulamento Interno do Distrito LEO LD-4 prevé uma série de regras e
procedimentos em relacdo aos valores devidos, bem como o periodo para
pagamento, conforme segue:

Art. 86. A taxa distrital sera cobrada por associado LEO cadastrado
no Relatoério Trimestral de Movimentagédo dos Associados (RTMA).

Paragrafo unico. O valor da taxa sera de 2,5% sobre o valor do
salario minimo nacional do ano que se inicia o AL, com
arredondamento para o menor valor inteiro, paga em duas parcelas
de igual valor.

| - A 12 parcela sera cobrada com base no numero de associados
informados no 4° Relatério Trimestral de Movimentagcbes de
Associados (RTMA) do Ano Leoistico (AL) anterior e devera ser
paga no final do primeiro trimestre do atual Ano Leoistico em data a
ser estipulada pelos tesoureiros distritais;

Il - A 22 parcela sera cobrada com base no 2° Relatério Trimestral de
Movimentagdo de Associados (RTMA) do atual Ano Leoistico e
devera ser paga no 3° trimestre do atual Ano Leoistico em data a ser
estipulada pelos tesoureiros distritais.

a) Os clubes pertencentes ao Distrito LEO LD-4 deveréo realizar o
pagamento da taxa complementar por associado, até a data indicada
pelos tesoureiros distritais, no mesmo valor descrito no Paragrafo
Unico deste artigo, sobre o saldo positivo dos associados que
ingressaram no Clube entre o RTMA do 4° Trimestre do AL anterior e
0 RTMA do 2° Trimestre do AL corrente.

Art. 87. O atraso no pagamento da taxa distrital implica na cobranga
de multa, no valor de 10% (dez por cento) sobre o valor devido.
Caso o clube ndo efetue o pagamento desta, o mesmo sera
considerado inadimplente, ndo podendo ter direito a voto ou
participagcdo nos eventos.
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Sendo assim, cada clube pagara por associado a taxa de R$ 35,00, dividido em
duas parcelas.

DISTRITO LEO LD4

QUANTO QUANDO como
12 PARCELA ATE 06 DE SETEMBRO DE 2024. | O pagamento deve
R$ 17,50 por associado ser efetuado
- mediante pix ou
28 PARCELA ATE 06 DE MARCO DE 2025. depésﬂo bancario.
R$ 17,50 por associado

A 12 parcela tem como referéncia o numero de associados do Relatério Trimestral de
Movimentacado de Associados do 4° Trimestre do AL 2023/2024.

A 22 parcela tem como referéncia o numero de associados do Relatério Trimestral de
Movimentacao de Associados do 2° Trimestre do AL 2024/2025.

Caso o pagamento néo seja realizado no prazo, a taxa do Distrito LEO LD-4 tera
uma adi¢gdo de 10% do valor. Dessa forma, se a taxa custaria R$ 500,00, com o
atraso passara a ser R$ 550,00.

5.2 Taxa do Distrito Multiplo LEO LD

Este valor é pago pelo LEO Clube ao Distrito LEO LD-4, que repassara ao Distrito
Multiplo LEO LD. No Distrito Multiplo LEO LD foi estipulado o seguinte valor de taxa
e os clubes tém 2 opgbdes de pagamento, sendo elas: a parcela unica, ou o
pagamento parcelado em 2x.

QUANTO QUANDO COMO
PARCELA UNICA ATE 06 DE SETEMBRO DE 2024. | O pagamento
R$ 13,00 por associado deve ser
efetuado

PAGAMENTO PARCELADO | ATE 06 DE SETEMBRO DE 2024 | mediante pix
R$ 7,50 por associado (2x) E ATE 06 DE MARCO DE 2025. ou deposito

bancario.
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A 12 parcela tem como referéncia o numero de associados do Relatério Trimestral de
Movimentacéo de Associados do 4° Trimestre do AL 2023/2024.

DISTRITO LEO LD4

A 22 parcela tem como referéncia o numero de associados do Relatério Trimestral de
Movimentagao de Associados do 2° Trimestre do AL 2024/2025.

Ja para a Atualizacdo da Taxa do Distrito Multiplo LEO LD, deve ser investido R$
13,00 por associado incluido até o fim do 2° Trimestre do Ano Leoistico, devendo
esta ser paga a vista, juntamente com a 22 parcela até o sexto dia do més de margo
de 2025.

Caso o0 pagamento nao seja realizado no prazo, a taxa do Distrito Multiplo LEO LD
terda uma adicdo de 2% do valor. Dessa forma, se a taxa custaria R$ 400,00, com
atraso passara a ser de R$ 408,00.

5.3 Envio dos Comprovantes

Os comprovantes de depdsito e/ou pix devem ser enviados para o e-mail da
tesouraria assim que realizados os pagamentos ou até a data limite.

E<MIATLs
tesouraric@lesictkerg

6. MENSALIDADES

A Taxa que os associados pagam mensalmente serve como uma corrente financeira
que sustenta as atividades dos Clubes, Distritos e Distrito Multiplo. O associado
pagando sua taxa em dia deixara seu clube pronto para exercer suas atividades na
comunidade e também, cumprir seus deveres com o Distrito. O valor ficara a critério
do Clube, assim como a forma de pagamento da mensalidade, sendo esta
proporcional para cobrir as despesas do clube e ao pagamento das taxas distritais.
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Ainda, facilidades na cobranca de mensalidades podem trazer bons resultados ao
clube, como por exemplo, promogdes de inicio de AL onde o associado recebe
desconto ao pagar o AL inteiro de uma sé vez.

DISTRITO LEO LD4

7. FUNDOS

Os fundos do clube devem ser divididos em Administrativo e Campanhas.

7.1 Fundo Administrativo

As receitas do Fundo Administrativo devem vir das mensalidades pagas pelos
associados. O fundo deve ser utilizado para despesas com gastos administrativos,
como correio, impressdes, compra de material de expediente, entre outros. Também
pode ser utilizado para um fundo de viagens, que geralmente é formado por um
percentual do valor das mensalidades recebidas. E indicado que ndo se insira verba
proveniente de campanhas neste fundo, pois o dinheiro vindo da comunidade deve
retornar a ela. Contudo, se esse fundo estiver passando por dificuldades, ou seja,
prestes a ficar negativo, pode-se abrir uma excegdo. Da mesma forma, valores do
Fundo Administrativo podem ser repassados ao Fundo de Campanhas.

7.2 Fundo de Campanhas

As receitas desse fundo devem vir do lucro de campanhas realizadas pelo clube e
devem ser reinvestidas em novas atividades e campanhas, ou seja, as despesas
serdo gastos em novas campanhas e atividades. Também podem ser feitas doagdes
para entidades da comunidade.

DINIHEIRO DA COMUUNIDADE
VOLTA PARA A COMUNIDADE,

Observagao: os lucros de eventos distritais podem ser langados da maneira que o
clube julgar adequado. A Tesouraria Distrital sugere que seja dividido em valores
iguais e langados em ambos os fundos.
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DISTRITO LEO LD4

8. OUTRAS DICAS E LEMBRETES

Algumas dicas de ouro que irdo facilitar muito a vida de vocés:
» Fazer os langcamentos no Livro Caixa o mais rapido possivel, ndo deixe acumular;

» Anote TUDO! Nao faca nenhuma movimentagao de dinheiro do caixa sem anotar
para o que foi utilizado. Deixe um bloquinho junto com o caixa, se ndo puder lancar
no livro caixa naquele momento, anote a movimentagao.

* Nao permita dividas de associados em festivas ou inscrigdes de eventos. Priorize o
pagamento no dia!

» Tenha em mente a importancia de ndo deixar que ocorram atrasos excessivos nas
mensalidades. Vocé sera o chato, faz parte do cargo, mas seja prestativo, flexivel, e
ao mesmo, seja insistente para resolver e cobrar as possiveis pendéncias que vao
surgir.

* Quando realizar festivas, por exemplo, lance as despesas no livro caixa, e entao,
lance o valor pago pelos Companheiros também. Isso fara com que as pequenas
divergéncias que acontecem ao ‘rachar uma janta” fiquem registradas e nao
resultem em uma possivel diferenga no caixa do clube.

» Parabenize os associados adimplentes todas as reunides, fale o nome deles. Isso
valorizard os adimplentes e ao mesmo tempo cobrarda os que néao tiveram seus
nomes citados. Uma forma sutil de cobrar!

» Cuide para que os comprovantes fiquem legiveis, tire fotos de boa qualidade ou

digitalize. Vocé pode utilizar o aplicativo CamScanner, ou outro aplicativo com a
funcao.

9. BEM-VINDOS AO AL 2024/2025! <3

Dito isto, feliz AL novo!!!

Tenham em mente que com organizacgao tudo funciona, a tesouraria ndo € um bicho
de sete cabecgas, € um cargo super tranquilo e agradavel, mantendo a organizagao e
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as anotagdes fiéis as movimentagcdes do caixa, tudo dara certo e vocés nao terao
maiores complicagdes.

DISTRITO LEO LD4

Sejam exemplos para seus companheiros, vocés integram a Diretoria Principal de
seus clubes, sejam responsaveis como tal fungao exige, mantenham-se em dia com
as finangas do clube e sejam presentes nas atividades. Entreguem seus relatorios e
paguem as taxas distritais no prazo estipulado. A melhor forma de liderar é através
do exemplo.

Nosso principal objetivo € fazer um excelente trabalho na pasta da Tesouraria ao
longo desse AL e, juntamente com vocés, temos certeza que isso sera possivel. Nos
colocamos a disposi¢caéo de vocés para ajuda-los em tudo o que for necessario, nao
tenham vergonha de nos chamar, estamos aqui para prestar esse auxilio proximo
aos clubes.

Sejam bem-vindos ao time da Tesouraria do AL 2024/2025, e bom trabalho! <3

Leoisticamente, Marci e Alisson <3

10. CONTATOS

4 ~(55) 99602-9062 ~ (55)99927-8910
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