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O que é o Lion Portal?

O Lion Portal é o novo portal atualizado do Lions Internacional, que substitui o antigo MyLCL E nele
onde a secretaria realiza importantes ag¢des: registra atividades do clube, altera o quadro associativo
do clube (incluséo, baixa, edicdo e transferéncia de socios) e altera a diretoria do clube. Também ha
ferramentas de métricas de servicos, cursos, dentre outros.
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By donating to our Disaster Belief Fund. you can hadp famidiss and communitiss devastated by sarthquakes and othar natural disasters.
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Pontos importantes sobre o novo Portal

O Lion Portal ainda esta em fase de aperfeicoamento. Algumas funcdes ndo estdo disponiveis, e outras,
ainda estdo instaveis. O que precisamos que as secretarias de clubes saibam sdo as fungdes basicas:

e Fazer login no portal;

e Registrar atividades;

e Administrar o quadro associativo (inclusdo, baixa, transferéncia e edicdo de sécios);

e Incluir e alterar a diretoria executiva.

oobre as fungdes acima, algumas consideracdes:

e Nao é mais possivel incluir foto no registro de atividades. Ressaltando que continuam sendo necessarias
pro RTA

e Padronizem as informacgdes do RTA e do registro no portal (horas, participantes, tipo de atividade), até

mesmo para facilitar o trabalho de voces;

o E essencial que as informacgdes do RTMA sejam as mesmas registradas no portal;
e O acesso de LEO-Ledo é diferente dos CCLEQ, iremos mostrar como funciona.
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Acesso a sua Lion Account

Ingressar  Aqui vocé€s irdo colocar o login e senha

IS da Lion Aocount’
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1 fung: login no rtal

You have already registered in
Salesforce. Please login via Lion
Portal.

Se ja registrados, a pagina anterior vai
direcionar voces pra essa aba. Vocés deverao
irem “Ok”




Bem-vindo Welcome Jaime Coffi De Souza!
Para ver os dados do LEO Clube respectivo, e nao do Lions Clube, os LEO-

LEAO devem ir na aba “Meu Clube”

MEU CLUBE

Bem-vindo ao portal do ledo DOAR
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T funcao: Iin no portal ra LEO-LEAO

¥ Lion Portal B - ¢

Na pagina do “Meu Clube, para ver as informacg6es do LEO
Clube, vocEs devem ir em “Sponsored Clubs” e depoir em
"View"




3 ... Agora voces ja veem as informacoes do LEO Clube




Ao fazer'o login, o portal ira direcionar vocés para essa pagina.
#¥ Lion Portal

Bem: Minhas atrsda... » Ilaime CofM De Souza!
Para registro das atividades, vocés devem

clicar nessa aba
MEL CLLUIBE
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2 funcdo: registro de atividades

i Lion Portal - .

Para registrar novas atividades, vocés devem ir nessa
aba

L o s « ESsas sao as atividades que o clube ja registrou




# 2 fungdo: registro de atividades

Para registrar nova atividade, selecionar o LEO Clube




__ funcdo: registro de atividades

Aqui, vocés ja devem preencher o nome da atividade e o tipo (doacao, projeto
de servico, reuniao ou angariacao de fundos)
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: 3 Agui, vocés devem preencher
todas as informacoes da
; ~ atividade. Lembrem-se que nao é

: | | mais possivel incluir foto




. funcao: aministrar udro associo

i¥ Lion Portal . - ¢

B macu Para realizar agc6es com relacao ao
qguadro associativo do clube, clicar na
aba “Gerenciar associados do clube”




_ n 'éio administrar quadro aiivo

Aqui vocés podem escolher o que fazer com os
associados (adicionar, baixar, transferir, editar,
reinscrever)




\ 3" funcdo: administrar quadro associativo

No campo “Adicionar novos associados”, vocés
deverao preencher todos os dados do novo sécio




3 funcao: administrar quadro associativo

Na-aba Editar associado” vocées devem selecionariesocio
que pretendem modificar as informacoes




3 fun¢do: administrar quadro associativo

Essas sao as informacoes que o sistema permite alterar:

Gerenciar Mdsociadot de chulbe




) 3" funcao: administrar quadro associativo

Em “Reinscrever sdcios” vocés podem selecionar ex-CLEO ja
desligado do clube e reinserir no quadro associativo
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3 fun¢do: administrar quadro associativo

Na aba “Transferir associado” vocés vao pesquisar pelo
nome ou pelo numero de associado e informar a
transferéncia para outro clube

Gaeremncar Ao iados de Chibe
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3" funcao: administrar quadro associativo

Na aba “Associado baixado’ vocées precisam
selecionar o associado que desejam baixar
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3 fun¢do: administrar quadro associativo

Ao selecionar o associado a ser
baixado vocés devem preencher:

Data da baixa »
Motivo da baixa

Detalhes do motivo (opcional)




Para alterar a diretoria, selecionar a aba
“Gerenciar oficiais de clube”
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4" funcao: administrar diretoria executiva

Agui voces tem as seguintes ogcoes: criar novas
designacoes para o AL, finalizar uma
designacao e alterar um oficial




. Estas sdao, basicamente, as
informacoes necessdrias para

vocés iniciarem o uso do Lion
Portal.

O portal é bem intuitivo. O ideal é realizar
as funcoes com calma e com tempo
disponivel.

Logico, em caso de duvidas, estaremos a
disposicao!
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