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O que é o Lion Portal?
O Lion Portal é o novo portal atualizado do Lions Internacional, que substitui o antigo MyLCI. É nele
onde a secretaria realiza importantes ações: registra atividades do clube, altera o quadro associativo
do clube (inclusão, baixa, edição e transferência de sócios) e altera a diretoria do clube. Também há
ferramentas de métricas de serviços, cursos, dentre outros.



Pontos importantes sobre o novo Portal
O Lion Portal ainda está em fase de aperfeiçoamento. Algumas funções não estão disponíveis, e outras,
ainda estão instáveis. O que precisamos que as secretarias de clubes saibam são as funções básicas:

Fazer login no portal;
Registrar atividades; 
Administrar o quadro associativo (inclusão, baixa, transferência e edição de sócios);
Incluir e alterar a diretoria executiva. 

Sobre  as funções acima, algumas considerações:
Não é mais possível incluir foto no registro de atividades. Ressaltando que continuam sendo necessárias
pro RTA! 
Padronizem as informações do RTA e do registro no portal (horas, participantes, tipo de atividade), até
mesmo para facilitar o trabalho de vocês.;
É essencial que as informações do RTMA sejam as mesmas registradas no portal;
O acesso de LEO-Leão é diferente dos CCLEO, iremos mostrar como funciona.



1° função: login no portal

Aqui vocês irão colocar o login e senha



1° função: login no portal

Se já registrados, a página anterior vai
direcionar vocês pra essa aba. Vocês deverão

ir em “Ok”



1° função: login no portal para LEO-LEÃO

Para ver os dados do LEO Clube respectivo, e não do Lions Clube, os LEO-
LEÃO devem ir na aba “Meu Clube”



1° função: login no portal para LEO-LEÃO

Na página do “Meu Clube, para ver as informações do LEO
Clube, vocÊs devem ir em “Sponsored Clubs” e depoir em

“View”



1° função: login no portal para LEO-LEÃO

Agora vocês já veem as informações do LEO Clube



2° função: registro de atividades
Ao fazer o login, o portal irá direcionar vocês para essa página. 

Para registro das atividades, vocês devem
clicar nessa aba



2° função: registro de atividades

Essas são as atividades que o clube já registrou

Para registrar novas atividades, vocês devem ir nessa
aba



2° função: registro de atividades

Para registrar nova atividade, selecionar o LEO Clube



2° função: registro de atividades

Aqui, vocês já devem preencher o nome da atividade e o tipo (doação, projeto
de serviço, reunião ou angariação de fundos)



2° função: registro de atividades

Aqui, vocês devem preencher
todas as informações da

atividade. Lembrem-se que não é
mais possível incluir foto



3° função: administrar quadro associativo

Para realizar ações com relação ao
quadro associativo do clube, clicar na
aba “Gerenciar associados do clube”



3° função: administrar quadro associativo

Aqui vocês podem escolher o que fazer com os
associados (adicionar, baixar, transferir, editar,

reinscrever) 



3° função: administrar quadro associativo

No campo “Adicionar novos associados”, vocês
deverão preencher todos os dados do novo sócio



3° função: administrar quadro associativo
Na aba Editar associado” vocês devem selecionar o sócio

que pretendem modificar as informações



3° função: administrar quadro associativo

Essas são as informações que o sistema permite alterar:



3° função: administrar quadro associativo
Em “Reinscrever sócios” vocês podem selecionar ex-CLEO já

desligado do clube e reinserir no quadro associativo



3° função: administrar quadro associativo

Na aba “Transferir associado” vocês vão pesquisar pelo
nome ou pelo número de associado e informar a

transferência para outro clube 



3° função: administrar quadro associativo
Na aba “Associado baixado” vocês precisam
selecionar o associado que desejam baixar 



3° função: administrar quadro associativo

Ao selecionar o associado a ser
baixado vocês devem preencher:

Data da baixa

Motivo da baixa

Detalhes do motivo (opcional)



4° função: administrar diretoria executiva

Para alterar a diretoria, selecionar a aba
“Gerenciar oficiais de clube”



4° função: administrar diretoria executiva

Aqui vocês tem as seguintes oções: criar novas
designações para o AL, finalizar uma

designação e alterar um oficial



O portal é bem intuitivo. O ideal é realizar
as funções com calma e com tempo

disponível.

Lógico, em caso de dúvidas, estaremos a
disposíção!

Estas são, basicamente, as
informações necessárias para
vocês iniciarem o uso do Lion

Portal.
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