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O QUE É O LION PORTAL? 
 
O Lion Portal é o novo portal atualizado do Lions Internacional, que substitui 
o antigo MyLCI. 
É nele que a secretaria realiza importantes ações: registra atividades do 
clube, altera o quadro associativo do clube (inclusão, baixa, edição e 
transferência de sócios) e altera a diretoria do clube. Também há 
ferramentas de métricas de serviços, cursos, dentre outros. 
 

LINK DO SITE LION PORTAL 

 

 
 PONTOS IMPORTANTES SOBRE O NOVO PORTAL 

O Lion Portal ainda está em fase de aperfeiçoamento. Algumas funções 
não estão disponíveis, e outras, ainda estão instáveis.  
O que precisamos que as secretarias de clubes saibam são as funções 
básicas: 
 

●​ Fazer login no portal; 
●​ Registrar atividades; 
●​ Administrar o quadro associativo (inclusão, baixa, transferência e 

edição de sócios); 
●​ Incluir e alterar a diretoria executiva. 

 
Sobre as funções acima, algumas considerações: 

 

https://lionsinternational.my.site.com/s/login/?language=en_US&ec=302&startURL=%2Fs%2F


 

 
●​ Padronizar as informações do RTA (Relatório Trimestral de 

Atividades) e do registro no portal (horas, participantes, tipo de 
atividade), até mesmo para facilitar o trabalho de vocês; 

●​ É essencial que as informações do RTMA (Relatório Trimestral de 
Movimentação de Associados) sejam as mesmas registradas no 
portal;  

●​ O acesso de LEO-Leão é diferente dos CCLEO, iremos mostrar como 
funciona. 

 
1° FUNÇÃO: Login no novo portal 

 

Aqui vocês irão colocar o email e a senha.  
OBS: Caso seja o seu primeiro acesso ao site, vá em “Não tem uma conta?” 
para a criação de uma. 
 

 

 

 



 

 

O site deve abrir assim pra vocês. 

 

 

Clicando em “More” (mais) e em seguida em “My club” (meu clube) 
vocês terão acesso a todas as informações do clube ao qual você é 
associado, como mostra no print abaixo.  

 



 

 

 

 

1° FUNÇÃO: Login no novo portal  
PARA COMPANHEIROS LEO-LEÃO 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2° FUNÇÃO: Registro de atividades 

 

 

Para fazer o registro das atividades vocês devem ir em “Service” 
(serviço) e após ir em “Create Service Activity” (criar atividade de 
serviço).  
 
Nessa página também aparecem todas as atividades que o clube já 
registrou anteriormente.  
 

 

 



 

 

Ao clicar em  “Create Service Activity” irá abrir essa página, onde vocês 
devem clicar em cima da caixinha com o nome do LEO Clube, e após 
clicar em “Next” (próximo).  
 
OBS: Para os LEO-Leões irá aparecer também o Lions Clube, importante 
tomar MUITO cuidado para registrar as atividades para o LEO CLUBE.  

 

Irá abrir essa página, onde vocês devem registrar o título da atividade e o 
tipo da atividade.  
 

 

 



 

Clicando novamente em “Next” (próximo) Irá abrir essa página, onde 
vocês devem completar o restante das informações pertinentes à 
atividade, inclusive anexar imagem.  
 

 

Para anexar a imagem vocês devem selecionar o arquivo referente a 
atividade e após ir em “Upload Now” (carregar agora). 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
Após preencher os dados obrigatórios da atividade ela estará pronta 
para ser salva em “Report to LCI” (relatório para LCI). 
 

 



 

 

 

 

3° FUNÇÃO: Administrar o quadro associativo 

 

 

 

Para realizar ações com relação ao quadro associativo do clube, clicar na 
aba “Menage Club Members” (Gerenciar associados do clube).  
 

 

 

 

 
 
Irá abrir essa aba onde vocês podem escolher o que querem fazer com o 
associado (adicionar, baixar, transferir, editar, reinscrever). 
 

 

 



 

 

Na aba “Add New Member” (adicionar novo membro), vocês deverão 
preencher todos os dados do novo sócio. 
 

 

Na aba “Edit Member” (editar membro) vocês devem selecionar o sócio 
que pretendem modificar as informações. 

 



 

 
 
Na aba “Reinstate Member” (reintegrar membro) vocês podem 
selecionar ex-CLEO já desligado do clube e reinserir no quadro 
associativo. 
 
 
 

 
 
Na aba “Transfer Member” (transferir membro) vocês vão pesquisar pelo 
nome ou pelo número de associado e informar a transferência para outro 
clube. 

 



 

 
 
Na aba “ Drop Member” (membro de saída/baixar membro) vocês 
precisam selecionar o associado que desejam baixar. 
 

4° FUNÇÃO: Administrar a diretoria executiva 

 

 



 

Para alterar a diretoria, selecionar a aba “Menage Club 
Officers”(gerenciar oficiais do clube).  

 
Aqui vocês vão ter as seguintes opções: “Create New Assignment” (criar 
novas designações), “End Assignment” (finalizar uma designação), e 
“Add Officer Address” (alterar um oficial).  
 
 
 

 
Estas são, basicamente, as informações 

necessárias para vocês iniciarem o uso do 
Lion Portal. 

 
 

O portal é bem intuitivo. O ideal é realizar as funções 
com calma e com tempo disponível. 

 

 



 

Lógico, em caso de dúvidas, estaremos à disposição! 
💛🦁 
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